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UNIDAD ADMINISTRATIVA VICERRECTORIA
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] SERIES DOCUMENTALES TIEMPO RETENCION DISPOSICION FINAL o
CODIGO Subseries y Tipos Documentales e PROCEDIMIENTOS
GESTION | CENTRAL S$ [CT.| R E
TIN- 01 AUTOEVALUACIONES 2 10 X1 X
TIN-07.02 |0 AUTOEVALUACION INSTITUCIONAL
o Solicitud de inscripcion
v Verificacién de condiciones iniciales y anexos Estas autoevaluaciones poseen valores
v Carta de aceptacién del proceso secundarios, una vez transcurridos los
P . . plazos, se transfieren al archivo histérico. Se
v (e Be divalgeion deben reproducir por un medio técnico vélido
v Encuestas como copia de respaldo.
v Actas
v  Listas de asistencia
v Informes de pares
TIN- 24 B CRONOGRAMAS Estos son archivos digitales y se descartan
. una vez transcurrido el plazo establecido. Se
debe aplicar el procedimiento de eliminacién
TIN-24.03 | CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES 1 1 X |establecido por la empresa.

TIN- 42 B HOJAS DE VIDA Se descartan una vez transcurrido el plazo
establecido. Se debe aplicar el procedimiento
de eliminacion documental establecido por la

TIN-42.04 | HOJAS DE VIDA DE EQUIPO 1 8 X |smpisss
CONVENCIONES Fecha Aprobacion
S |SELECCIONAR, DEPURAR
C.T.|CONSERVACION TOTAL
R |REPROGRAFIA Presidente Comité Archivo Jefe de Archivo Entidad
E |ELIMINACION
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TIN- 53 B MANUALES Estos manuales estéan almacenados en

archivos digitales, poseen valores

secundarios, una vez transcurridos los

TIN- 53.06 W MANUAL DE DESARROLLO 5 10 X plazos, se transfieren al archivo histérico. Se
deben reproducir por un medio técnico vélido

TIN-53.07 |1 MANUALES DE USUARIOS DE APLICATIVOS 5 10 X AN SIS Epaic.

TIN- 64 = PRESUPUESTOS Se descartan una vez transcurrido el plazo
establecido. Se debe aplicar el procedimiento

TIN-64.03 PRESUPUESTO DE TI 1 2 X |de eliminacién documental establecido por la

0 empresa.
TIN-79 |B SOLICITUDES Estos son archivos digitales, conservar

TIN-79.28 |LJ  SOLICITUD DE INSTALACION DE SOFTWARE 2 0 X permanentemente en el archivo de gestion
junto con los archivos de instalacién del
Software (cd’s, memorias USB y demas).
Mantener las condiciones ambientales
adecuadas para la conservacion de estos
soportes.

TIN-79.29 [LJ SOLICITUD DE MANTENIMIENTO DE EQUIPOS 1 3 X' estos son archivos digitales y se descartan
una vez transcurrido el plazo establecido. Se
debe aplicar el procedimiento de eliminacion
establecido por la empresa.

CONVENCIONES Fecha Aprobacion
S |SELECCIONAR, DEPURAR

C.T.|CONSERVACION TOTAL
R |REPROGRAFIA Presidente Comité Archivo Jefe de Archivo Entidad
E |ELIMINACION
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TIN-79.30 |LJ  SOLICITUD DE RENOVACION DE SOFTWARE 2 0 X S
permanentemente en el archive de gestiéon
junto con los archivos de instalacion del
Software (cd’s, memorias USB y demas).
Mantener las condiciones ambientales
adecuadas para la conservacion de estos
soportes.

TIN-79.31 [l SOLICITUD DE REQUERIMIENTOS 1 3 - P ———
una vez transcurrido el plazo establecido. Se
debe aplicar el procedimiento de eliminacion
establecido por la empresa.

TIN- 84 B FICHA TECNICA DE HARDWARE 2 10 X  |Se descartan una vez transcurrido el plazo
establecido. Se debe aplicar el procedimiento
de eliminacién documental establecido por la
empresa.

CONVENCIONES Fecha Aprobacién
S |SELECCIONAR, DEPURAR

C.T.|CONSERVACION TOTAL
R |REPROGRAFIA Presidente Comité Archivo Jefe de Archivo Entidad
E |ELIMINACION
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