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CERTIFICADO DE ESTUDIO 1 3 X S )
e descartan una vez transcurrido

el plazo establecido. Se debe

Solicitud de verificacion ” T
aplicar el procedimiento de

eliminacion documental

Respuesta .
establecido por la empresa.

HOJAS DE VIDA ACADEMICA DEL ESTUDIANTE 5 50 X X

Formulario de inscripcion

Copia recibo de pago

Pruebas icfes

fotocopia cédula

Libreta militar si es hombre

Acta de grado

Registro civil . .
Se selecciona un porcentaje del

Resolucién de homologacion 10%, una vez cumplido el tiempo.

Se digitaliza el segmento

Resoluciones de validaciéon
seleccionado. Se descarta

Resoluciones de convalidacion aplicando el procedimiento de
Sanciones eliminacion documental de la
empresa.

Autorizaciones

Autorizacion de matricula

Pruebas Saber-Pro

Encuesta momento cero

Actas de preparatorios

Acta de compromiso

Acta de aprobacion de grado o tesis o resolucion judicatura

Paz y salvo
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LIBRO DE NOTAS SEMESTRALES 5 50 X Se selecciona un porcentaje del
10%, una vez cumplido el tiempo.
Reporte final de notas Se digitaliza el segmento
Reporte extemporaneo seleccionado. Se descarta
Reporte curso de vacaciones aplicando el procedimiento de
eliminacién documental de la
Recibo de pago empresa.
REPORTE DE GRADUADOS DE DERECHO A LA 1 5 X )
Se descartan una vez transcurrido
JUDICATURA el plazo establecido. Se debe
aplicar el procedimiento de
eliminacién documental
establecido por la empresa.
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