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ACTAS 2 5 X | X
ACTAS DE COMITE DE CURRICULO Estas actas poseen valores
. . secundarios, una vez
ACTAS DE COMITE DE INVESTIGACION 2 5 transcurridos los plazos, se
i X X transfieren al archivo histérico. Se
ACTAS DE COMITE DE PROGRAMA 2 5 X X deben reproducir por un medio
- L " técnico valido como copia de

Solicitudes de reclamacién estudiantes y docentes respaldo

Respuesta

ACTAS DE COMPROMISO 2 2 X X Se selecciona un porcentaje del
10%, una vez cumplido el tiempo.
Se digitaliza el segmento
seleccionado. Se descarta
aplicando el procedimiento de
eliminacion documental de la
empresa.

ACTAS DE CONSEJO DE FACULTAD 1 10 X X Estas actas poseen valores
secundarios, una vez
transcurridos los plazos, se
transfieren al archivo histérico. Se
deben reproducir por un medio
técnico valido como copia de
respaldo.

ACTAS DE INICIO Y CIERRE DE PRACTICA 2 3 X X

Proyecto de practica Se selecciona un porcentaje del

. 10%, una vez cumplido el tiempo.

Informes parciales de avance Se digitaliza el segmento

Evaluacién de la empresa seleccionado. Se descarta

. aplicando el procedimiento de
Actas de sustentacion eliminacién documental de la
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ACTAS DE PRACTICA EMPRESARIAL 2

2

CImpresd.

ACTAS DE REUNION

2

10

Se selecciona un porcentaje del
10%, una vez cumplido el tiempo.
Estos son archivos en medio
digital

ACTAS DE SUSTENTACION TRABAJOS DE 2

GRADO

Trabajo de grado

Paz y Salvo de Comité de Investigaciones

Paz y Salvo de facultad

Se selecciona un porcentaje del
10%, una vez cumplido el tiempo.
Se digitaliza el segmento
seleccionado. Se descarta
aplicando el procedimiento de
eliminacion documental de Ia
empresa.

AGENDA DE CITAS Y REUNIONES

ASIGNACION ACADEMICA DE LOS DOCENTES 1

Se eliminan por no poseer valores
secundarios, se levanta acta de
descarte que debe ser avalada
por el Comité de Archivo de la
entidad y se elimina por picado.

CONTRATOS Y CONVENIOS

CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES

NACIONALES E INTERNACIONALES

20

Una vez agotados los valores
primarios no se evidencian valores
secundarios, se seleccionan eligiendo
muestras estratificadas del 5% por tipo
de contrato. Se recomienda la
digitalizacion o microfilmacion de la
serie. La poblacion restante se
eliminara mediante levantamiento de
acta de descarte que debe ser
aprobada por el Comité de Archivo de
la entidad o quien haga sus veces.
Circular 046 de 2004 de la Secretaria
General de la Alcaldia de Bogota;
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PROPUESTAS DE PROYECCION SOCIAL 2 10 -
Se eliminan por no poseer valores
REPORTE DE NOTAS 1 3 secundarios, se levanta acta de
descarte que debe ser avalada
REPORTE HORAS CATEDRA por el Comité de Archivo de la
1 2 X entidad y se elimina por picado.
RESOLUCIONES 1 10 X X Estas resoluciones poseen
RESOLUCIONES DE HOMOLOGACION valares SEOURESIOS; Wha vz
; - transcurridos los plazos, se
Certificado original de notas transfieren al archivo historico. Se
Concepto del docente deben reproducir por un medio
técnico valido como copia de
Factura de pago
respaldo.
RESOLUCIONES DE PROCESOS ELECTORALES 1 10 X X
Resolucién de Convocatoria
Acta de Inscripcion
Hoja de vida Academica
X Estas resoluciones poseen
Documento de Identidad valores secundarios, una vez
Fotos transcurridos los plazos, se
Certificado de Contraloria transfieren al arf:h[vo hIStOFIC(?, Se
deben reproducir por un medio
Certificado de Procuradoria técnico valido como copia de
Resoluciones de Nombramiento de Jurados respaldo.
Cocepto de Comité de Verificacion Electoral
Actad de Inicio de Elecciones
Acta de Escrutinio
RESOLUCIONES DE VALIDACION 1 10 X X
Estas resoluciones poseen
Solicitud de validacion valores secundarios, una vez
transcurridos los plazos. se
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Recibo de pago

Acta de validacién

transfieren al archivo histérico. Se
deben reproducir por un medio
técnico valido como copia de
respaldo.

CONVENCIONES

Fecha Aprobacion

-

. S |SELECCIONAR, DEPURAR * —
C.T. |CONSERVACION TOTAL /
R |REPROGRAFIA Presidente Comité Archivo Jefe Dependencia Jefe de Archivo Entidad
E |ELIMINACION




