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ACTAS 1 5 X Se descartan una vez transcurrido
ACTAS DE CIERRE DE VISITAS PARES el plazo establecido. Se debe
ACADEMICAS agligar elliprocedimiento de
eliminacién documental
Agenda establecido por la empresa y se
Asistencia conservan en soporte digital.
ACTAS DE COMITE DE PROGRAMA 2 10 X X Estas actas poseen valores
Solicitudes secundarios, una vez
R transcurridos los plazos, se
ERpHestas transfieren al archivo histérico. Se
ACTAS DE COMPROMISO 4 10 X X deben reproducir por un medio
técni alid jad
ACTAS DE CONSEJO DE DOCTORES 10 X | x rZS;‘;.‘;:a' ° como copia &
ACTAS DE CONSEJO DE FACULTAD 5 10 X X
Solicitudes Estas actas poseen valores
: ; secundarios, una vez
Asistencia .
transcurridos los plazos, se
Respuestas transfieren al archivo histérico. Se
ACTAS DE FINALIZACION DE ASISTENCIA DE 2 10 X X deben rel?mduc" por un medio
INVESTIGACION ltzzr;i;:lzgalido como copia de
ACTAS DE SUSTENTACION DE GRADOS 5 10 X | x '
ASIGNACION ACADEMICA DE LOS DOCENTES 1 3 X £ ] -
stos son archivos digitales y se
descartan una vez transcurrido el
plazo establecido. Se debe aplicar
CONSTANCIAS ASISTENCIAS A SEMINARIOS 1 1 X |el procedimiento de eliminacion
establecido por la empresa.
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CONTRATOS Y CONVENIOS 2 20 X Una vez agotados los valores
primarios no se evidencian valores
secundarios, se seleccionan eligiendo
muestras estratificadas del 5% por tipo
de contrato. Se recomienda la
digitalizacién o microfilmacion de la
CONVENIOS DE PROYECCION SOCIAL serie. La poblacién restante se
eliminarad mediante levantamiento de
acta de descarte que debe ser
aprobada por el Comité de Archivo de
la entidad o quien haga sus veces.
Circular 046 de 2004 de la Secretaria
CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES 2 20 X X General de la Alcaldia de Bogot; "Sin
NACIONALES E INTERNACIONALES i
expedientes deben permanecer en la
oficina encargada del proceso de
contratacién, hasta el momento en que
el contrato sea liquidado y segtin TRD,
CRONOGRAMA SEMINANRIO DE GRADO 1 1 X
EXPEDIENTES EMPRESAS EN QUE SE 2 3 X
REALIZAN LAS PRACTICAS
Carta aceptacion Se eliminan por no poseer valores
secundarios, se levanta acta de
Rut descarte que debe ser avalada
Certificado de la Camara y Comercio por el Comité de Archivo de la
entidad y se elimina por picado.
Fotocopia de cédula del representante legal en caso de convenio
interistitucional
Fotocopia recibo de matricula del estudiante
INFORMES 2 10 X X Se selecciona un porcentaje del
10%, una vez cumplido el tiempo.
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INFORMES DE PROCESQOS DISCIPLINARIOS Se digitaliza el segmento
seleccionado. Se descarta
- aplicando el procedimiento de
INFORMES DE POCESOS DE PRACTICA 2 10 X sliminacion docurmantal da la
empresa.
PROCESOS DE HOMOLOGACION PENDIENTES 5 15 X X Se selecciona un porcentaje del
10%, una vez cumplido el tiempo.
. Se digitaliza el segmento
Formato de Homologacion seleccionado. Se descarta
aplicando el procedimiento de
Contenido tematico en original de la Universidad de Origen eliminacion documental de la
empresa.
PROPUESTAS DE PROYECCION SOCIAL 2 10 X
Se eliminan por no poseer valores
secundarios, se levanta acta de
descarte que debe ser avalada
por el Comité de Archivo de la
entidad y se elimina por picado.
REESRIIES ? 3 A X Se descartan una vez transcurrido
el plazo establecido. Se debe
aplicar el procedimiento de
REPORTE DE NOTAS eliminacién documental
establecido por la empresa y se
conservan en soporte digital.
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REPORTE HORAS CATEDRA 1 2 . -
Estos son archivos digitales y se
descartan una vez transcurrido el
plazo establecido. Se debe aplicar
el procedimiento de eliminacion
establecido por la empresa.
REPORTE TERMINACION PLAN DE ESTUDIOS 1 1 X Se descartan una vez transcurrido
el plazo establecido. Se debe
aplicar el procedimiento de
eliminaciéon documental
establecido por la empresa y se
conservan en soporte digital.
RESOLUCIONES 1 10 X | X
Estas resoluciones poseen
RESOLUCIONES DE CURSOS valores secundarios, una vez
INTERSEMESTRALES transcurridos los plazos, se
- transfieren al archivo histérico. Se
Solicitud de curso . ;
deben reproducir por un medio
Recibo de pago técnico valido como copia de
respaldo.
Programa
RESOLUCIONES DE HOMOLOGACION 5 10 X | X Estas resoluciones poseen
. . valores secundarios, una vez
Certificado original de notas transcurridos los plazos, se
Concepto del docente transfieren al archivo histérico. Se
Recibo d’ebgn re;’)r.oducir por un.medio
técnico valido como copia de
Factura de pago respaldo.
RESOLUCIONES DE PROCESOS ELECTORALES 1 10 X | X
Resolucién de Convocatoria
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Acta de Inscripcion
Hoja de vida Academica Estas resoluciones poseen
Documento de Identidad valores secundarios, una vez
Eotos transcurridos los plazos, se
transfieren al archivo histérico. Se
Certificado de Contraloria deben reproducir por un medio
Certificado de Procuradoria técnico valido como copia de
respaldo.
Resoluciones de Nombramiento de Jurados
Cocepto de Comité de Verificacion Electoral
Actad de Inicio de Elecciones
Acta de Escrutinio
RESOLUCIONES DE VALIDACION 5 10 X X Estas resoluciones poseen
valores secundarios, una vez
Solicitud de validacion transcurridos los plazos, se
. transfieren al archivo histérico. Se
Fegsiboder page deben reproducir por un medio
Acta de validacion técnico valido como copia de
respaldo.
SOLICITUD DE PRACTICA 1 3 X
Se eliminan por no poseer valores
secundarios, se levanta acta de
descarte que debe ser avalada
por el Comité de Archivo de la
entidad y se elimina por picado.
CONVENCIONES Fecha Aprobacion
S |SELECCIONAR, DEPURAR
C.T. [CONSERVACION TOTAL
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