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ACTAS Estas actas poseen valores
secundarios, una vez
ACTAS DE COMPROM[SO PASANTES Y 3 10 transcurridos los p[azo& se
transfieren al archivo histérico. Se
PRACTICANTES X | X deben reproducir por un medio
ACTAS DE CONFIDENCIALIDAD 3 10 técnico valido como copia de
X X respaldo.
CONTRATOS Y CONVENIOS 2 20 X X

CONVENIOS DE JOVENES INVESTIGADORES
Propuesta

Anteproyecto

Copia de contrato

informes

CONTRATOS DE PROYECCION SOCIAL

Invitacion Directa

Términos de referencia

Pliegos de condiciones

Propuesta técnica

Propuesta econémica o cotizacion

Documentos legales de la institucion

Certificados de experiencia de la institucion

Hoja de vida profesional con sus respectivos anexos
Garantia de seriedad en la propuesta

Carta de aprobacioén propuesta

Pago de estampillas

Una vez agotados los valores
primarios no se evidencian valores
secundarios, se seleccionan eligiendo
muestras estratificadas del 5% por tipo
de contrato. Se recomienda la
digitalizacion o microfilmacion de la
serie. La poblacion restante se
eliminara mediante levantamiento de
acta de descarte que debe ser
aprobada por el Comité de Archivo de
la entidad o quien haga sus veces.
Circular 046 de 2004 de la Secretaria
General de la Alcaldia de Bogota; "Sin
importar el tipo de contrato los
expedientes deben permanecer en la
oficina encargada del proceso de
contratacién, hasta el momento en que
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Contrato CTLUNMTratu STa TuUUauuy STUUTT TR,
en Archivos de Gestion 2 afos, de
Poliza de cumplimiento vigencia, pasando luego al archivo
L central de la entidad, hasta que cumpla
Acta de inicio minimo 20 afios". "Cualquier otra copia
r " existente en otras dependencias, se
Actas de seguimiento ; ; .
considera de valor informativo y por
Actas de interventoria tanto no pasara al archivo central". Las
i propuestas originales no ganadoras se
Plan de accion inventariaran y una vez cumplidos dos
Inf téeni anos en el archivo de gestion y ocho
HIOERESTSCINICOS en el archivo central se eliminaran"
Informes financieros
Actas de avance
Solicitudes administrativas
Formato evaluacién de proyectos
Informe final
Acta final
CONVENIOS INSTERINSTITUCIONALES 2 10 X X
NACIONALES E INTERNACIONALES
INFORMES Se descartan una vez transcurrido
el plazo establecido. Se debe
aplicar el procedimiento de
INFORMES DE GASTOS PASANTES 2 3 X | Peerer
eliminacion documental
establecido por la empresa.
INFORMES DE MOVILIDADES 2 10 X X
Carta de invitacién
Carta de presentacioén para becas internacionales
Plan de trabajo
Permiso institucional si es para docentes salientes Se selecciona un porcentaje del
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PROCEDIMIENTOS

Registro de recepcién

Evaluacién de donante
Evaluacion de receptoras

Colecta de embriones

- T
transfieren al archivo histdrico. Se
deben reproducir por un medio
técnico valido como copia de
respaldo.

Transferencia de‘ embriones /
CONVENCIONES Fecha Aprobacién / \[/
S [SELECCIONAR, DEPURAR /
C.T. [CONSERVACION TOTAL N WY ”3—\
R |REPROGRAFIA Presidente Comité Archivo Jefe Ibependencia ___/ Jefe de Archivo Entidad
E |ELIMINACION / /] — 1




